
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผังโครงสร้างการบริหารงานโรงเรียนสรรพวิทยาคม ปีการศึกษา ๒๕๖๗ 

ผู้อ านวยการโรงเรียน 
สมาคมศิษยเ์ก่าแม่สอด“สรรพวิทยาคม” 

 มูลนิธิแม่สอด “สรรพวิทยาคม” / มูลนิธิชีรณวาณิช 

๑ 

 
ฝ่ายบริหารวิชาการ 

 

 กลุ่มงานพัฒนาหลักสูตรและกระบวนการเรียนรู้  
- งานพฒันาหลกัสูตรสถานศึกษา  
- งานการจดัการเรียนการสอนโรงเรียน 
- งานพฒันากลุ่มสาระการเรียนรู ้
- งานกิจกรรมพฒันาผูเ้รียน 
- งานนิเทศการเรียนการสอน 
- งานพฒันาบุคลากรดา้นวิชาการ 
- งานส่งเสริมความเป็นเลิศทางวิชาการ 
และนิทรรศการวิชาการ 

- งานวิจยัเพื่อพฒันาคุณภาพการศึกษา 
- งานส่งเสริมการเรียนรูน้กัเรียนพกิารเรียนร่วม 
- งานนกัศึกษาฝึกประสบการณ์วิชาชีพครู 
กลุ่มงานทะเบียนและวัดผล 
- งานทะเบียนนกัเรียน 
- งานการเทียบโอนผลการเรียน 
- งานวดัผลประเมินผลนกัเรียน 
- งานพฒันานวตักรรมระบบ I-Student 
- งานการรับนกัเรียน 

 
ฝ่ายบริหารงานบุคคล 

 
 

 

 

 
ฝ่ายบริหารงบประมาณ 

 

 

 

 
ฝ่ายบริหารงานทั่วไป 

 

 

 
ฝ่ายส านักอ านวยการ 

 

 

 

กลุ่มงานบุคคล  
- งานการวางแผนอตัราก าลงัและ
ก าหนดต าแหน่ง   

- งานสรรหา บรรจุแต่งตั้ง และการออก
จากราชการ 

- งานวินยั และการรกัษาวินยั  
- งานทะเบียนประวตัิบุคลากร 
- งานเสนอขอพระราชทาน
เคร่ืองราชอิสริยาภรณ ์

- งานวิทยฐานะ และใบประกอบวิชาชีพ 
- งานการจดัท าหลกัฐานการปฏิบตัิ
ราชการ 

- งานส่งเสริมพฒันาบุคลากร 
- งานประเมินผลการปฏิบตัิงานของ
บุคลากร 

- งานบ ารุงขวญัและส่งเสริมก าลงัใจ 
- งานเลื่อนเงนิเดือน 

 
 

กลุ่มงานนโยบายและแผนงาน  
- งานแผนงานโรงเรียน 
- งานตรวจสอบ ติดตาม ประเมินผล  
   และรายงานโรงเรียน 
-  งานรายงานการพฒันาการศึกษาประจ าปี 
-  งานส านกังานฝ่ายบริหารงบประมาณ 
-  งานตรวจสอบภายใน 
- งานควบคุมภายใน 
- งานการประเมินคุณธรรมและความโปร่งใส
ในการด าเนินงานของสถานศึกษา (ITA) 
กลุ่มงานพัสดุและสินทรัพย์ 
- งานพสัดุ และสินทรัพย ์
- งานนโยบายการจดัการศึกษาตั้งแต่ 
   ระดบัอนุบาลจนจบการศึกษาขั้นพื้นฐาน/   
   เงินอุดหนุนปัจจยัพื้นฐาน  
- งานจดัตั้ง และของบประมาณ 
- งานตรวจสอบติดตาม ประเมินผล และ
รายงาน 
 
 

กลุ่มงานอาคารสถานที่และส่ิงแวดล้อม 
- งานพฒันาอาคารสถานที่และส่ิงแวดลอ้ม
โรงเรียน 

- งานตกแต่งอาคารสถานที่ และภูมิทศัน์ 
- งานบา้นพกัครูและบุคลากรทางการศึกษา 
- งานบริหารงานลูกจา้งประจ า /ลูกจา้ง
ชัว่คราว 

- งานโรงเรียนปลอดขยะ 
- งานระบบจราจรโรงเรียน 
- งานระบบสาธารณูปโภคโรงเรียน 
- งานส่งเสริมจิตสาธารณะการท าความ
สะอาดเขตพื้นที่บริเวณโรงเรียน(Zoning) 

- งานสถานศึกษาปลอดภยั 
กลุ่มงานส่งเสริมนวัตกรรมทางการศึกษาและ
พัฒนาเทคโนโลยีทางการศึกษา 
- งานพฒันาเครือข่ายสารสนเทศ  
ระบบไอที เวบ็ไซต์โรงเรียน และอืน่ๆ 

- งานสารสนเทศโรงเรียน 
- งานโสตทศันศึกษาโรงเรียน 
 

 

กลุ่มงานการจัดระบบการบริหารและ
พัฒนาองค์กร  
- งานเสริมสร้างประสิทธิภาพ 
ในการปฏิบตัริาชการ 

- งานวิจยัและพฒันานวตักรรมโรงเรียน 
- งานโครงการพิเศษตามนโยบาย  
- งานบริหารจดัการดว้ยระบบคุณภาพ 
- งานพฒันาตามค ารับรองการ
ปฏิบตัิงานประจ าปีของผูบ้ริหาร 

 

ชมรมครูเก่า “สรรพวิทยาคม” 

คณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

สมาคมผูป้กครองและครูโรงเรียนสรรพวิทยาคม/ 
ชมรมเครือข่ายผูป้กครองนกัเรียน 



 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กลุ่มงานทะเบียนและวัดผล (ต่อ) 
- งานการจดัชั้นเรียนนกัเรียน 
- งานประเมินผลการอ่าน คิด วิเคราะห ์
และเขียน 

กลุ่มงานโครงการห้องเรียนพิเศษ 
- งานพฒันาห้องเรียนพิเศษ โปรแกรม 
พหุภาษา (MP) 

- งานพฒันาห้องเรียนพิเศษ โปรแกรม MEP 
- งานพฒันาห้องเรียนพิเศษวิทยาศาสตร์ 
และเทคโนโลยี (SMAT)  

- งานพฒันาห้องเรียนพิเศษกลุ่มวิชาชีพ
วิทยาศาสตร์สุขภาพ และห้องเรียนเตรียม
วิศวกรรม และสถาปัตยกรรม (ISM) 

- งานพฒันาห้องเรียนพิเศษห้องเรียนอาชีพ 
(BMBA) 

- งานพฒันาห้องเรียนภาษาจีน (Gifted 
Chinese Language) 

- งานพฒันาห้องเรียนภาษาเมียนมา (Gifted 
Myanmar Language) 
 

กลุ่มงานบุคคล(ต่อ)  
- งานเวรยามครูรักษาความปลอดภยั 
- งานเวรประจ าวนัครู และบุคลากร
ทางการศึกษา 

- งานยามรักษาความปลอดภยั 
 

กลุ่มงานกิจการนักเรียน 
- งานระบบการดูแลช่วยเหลือนกัเรียน 
- งาน To be number one 
- งานสถานศึกษาปลอดยาเสพติดและ
อบายมุข 

- งานห้องเรียนสีขาว 
- งานส่งเสริมป้องกนัและแกไ้ขปัญหา           
ยาเสพติด 

- งานต ารวจประสานโรงเรียน  
๑ ต ารวจ ๑ โรงเรียน 

- งานปกครองระดบัชั้น 
- งานพฒันานวตักรรมครอบครัว 
สรรพวิทยาคม 
 
 

 

กลุ่มงานการเงินและบัญชี 
- งานการบริหารการเงินโรงเรียน 
- งานการบริหารการบญัชีโรงเรียน 
- งานสรุปรายงานผลการพฒันาโรงเรียน 
- งานกองทนุเพื่อพฒันาการศึกษา 
- หน่วยเบิกจ่าย 
 

กลุ่มงานธุรการและสารบรรณ 
- งานธุรการ และสารบรรณโรงเรียน 
- งานพฒันาระบบ E – Office /  Smart Office 
โรงเรียน 

-  งานระบบส ารองขอ้มูลทางธุรการ 
-  งานบริการยานพาหนะ 
 

กลุ่มงานส่งเสริมนวัตกรรมทาง
การศึกษาและพัฒนาเทคโนโลยีทาง
การศึกษา(ต่อ) 
- งานขอ้มูลนกัเรียนรายบุคคล (DMC) 
- งานประชาสัมพนัธ์โรงเรียน 
- งานวารสารโรงเรียน/ คู่มือครู นกัเรียน  
ผูป้กครอง และคณะกรรมการ
สถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 

กลุ่มงานบริการ 
- งานร้านคา้สวสัดิการโรงเรียน 
- งานโภชนาการโรงเรียน 
- งานอนามยัโรงเรียน 
- งานสัมพนัธ์ชุมชน 
- งานสวสัดิการโรงเรียน 
- งานปฏิคมโรงเรียน 
- งานส่งเสริมคุม้ครองผูบ้ริโภค 
- งานมาตรฐาน HAS 
 

กลุ่มงานการประสานและพัฒนา
เครือข่ายการศึกษา  
- งานประสานคณะกรรมการ
สถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 

- งานประสานเครือข่ายผูป้กครอง
นกัเรียน 

- งานประสานศิษยเ์ก่า 
- งานประสานครูและบุคลากรเก่า 
- งานเครือข่ายส่งเสริมประสิทธิภาพการ
จดัการมธัยมศึกษา จงัหวดัตาก 

- งานสหวิทยาเขตลุ่มน ้าเมย 
- งานสมาคมผูบ้ริหารโรงเรียน
มธัยมศึกษาจงัหวดัตาก(ส.บ.ม.ต) 

- งานอื่น ๆ ตามต าแหน่งผูอ้  านวยการ 
 

ผังโครงสร้างการบริหารงานโรงเรียนสรรพวิทยาคม ปีการศึกษา ๒๕๖๗ 

 

๒ 

ผู้อ านวยการโรงเรียน 
สมาคมศิษยเ์ก่าแม่สอด“สรรพวิทยาคม” 

 มูลนิธิแม่สอด “สรรพวิทยาคม” / มูลนิธิชีรณวาณิช 

 
ฝ่ายบริหารวิชาการ 

 

 

 
ฝ่ายบริหารงานบุคคล 

 
 

 

 

 
ฝ่ายบริหารงบประมาณ 

 

 

 

 
ฝ่ายบริหารงานทั่วไป 

 

 

 
ฝ่ายส านักอ านวยการ 

 

 

 

ชมรมครูเก่า “สรรพวิทยาคม” 

คณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

สมาคมผูป้กครองและครูโรงเรียนสรรพวิทยาคม/ 
ชมรมเครือข่ายผูป้กครองนกัเรียน 



 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กลุ่มงานโครงการห้องเรียนพิเศษ(ต่อ) 
- งานพฒันาห้องเรียนเลอืกเสรี (PAP) 
กลุ่มงานพัฒนาส่ือนวัตกรรมเทคโนโลยี
และแหล่งเรียนรู้ 
- งานพฒันาเครือข่ายขอ้มูลสารสนเทศ
เพื่อการเรียนการสอน 

- งานพฒันาส่ือนวตักรรมและ
เทคโนโลยีทางการเรียนการสอน 

- งานพฒันาห้องสมุดอิเล็กทรอนิกส์ 
- งานพฒันาศูนยก์ารเรียนรู้
ภาษาต่างประเทศที่ ๒ 

- งานศูนยพ์ฒันาศกัยภาพบุคคลเพือ่
ความเป็นเลิศ (HCEC) 

- งานพฒันาศูนยเ์มียนมา สพฐ. 
- งานพฒันาศูนยส์ะเต็มศึกษา สพฐ. 
- งานพฒันาศูนยอ์าเซียนศึกษา 
- งานพฒันาศูนยพ์ฒันาวิชาการกลุ่ม
สาระการเรียนรู้ภาษาไทย จ.ตาก 

กลุ่มงานกิจการนักเรียน(ต่อ) 
- งานระเบียบวินยัและงานปกครอง
นกัเรียน 

- งานปกครองระดบัชั้น 
- งานพฒันานวตักรรมครอบครัว 
สรรพวิทยาคม 

- งานระเบียบวินยัและงานปกครอง
นกัเรียน 

- งานกิจกรรมพฒันาคุณธรรม จริยธรรม
และคุณลกัษณะอนัพึงประสงค ์

- งานป้องกนัและแกไ้ขคุณลกัษณะ 
อนัพึงประสงค ์

- งานสภานกัเรียนและส่งเสริม
ประชาธิปไตย 

- งานชุมชนสัมพนัธ์นกัเรียน 
 

 กลุ่มงานบริหารส านักงานบริหารงาน
ทั่วไป 
- งานแผนงานและพสัดุฝ่ายบริหารงาน
ทัว่ไป 

- งานธุรการและสารบรรณฝ่าย
บริหารงานทัว่ไป 

- งานการเงิน-บญัชี ฝ่ายบริหารงานทัว่ไป 
- งานสารสนเทศฝ่ายบริหารงานทัว่ไป 
- งานประกนัอุบตัิเหตุโรงเรียน 
- งานจดัหารายไดโ้รงเรียน 
- งานธนาคารโรงเรียน 
 
 

กลุ่มงานส านักงานฝ่ายส านักอ านวยการ 
- งานแผนงาน การเงิน และพสัดุฝ่าย
ส านกัอ านวยการ 

- งานธุรการ สารบรรณฝ่ายส านกั
อ านวยการ 

- งานจดัระบบขอ้มูลสารสนเทศฝ่าย
ส านกัอ านวยการ 

- งานเลขานุการผูบ้ริหาร 
- งานปฏิคมตอ้นรับแขกผูบ้ริหาร 
- งานรายงานผลการพฒันาคุณภาพฝ่าย
ส านกัอ านวยการ 

 

๑ 

ผังโครงสร้างการบริหารงานโรงเรียนสรรพวิทยาคม ปีการศึกษา ๒๕๖๗ 

 
ผู้อ านวยการโรงเรียน 

สมาคมศิษยเ์ก่าแม่สอด“สรรพวิทยาคม” 

 มูลนิธิแม่สอด “สรรพวิทยาคม” / มูลนิธิชีรณวาณิช 

 
ฝ่ายบริหารวิชาการ 

 

 

 
ฝ่ายบริหารงานบุคคล 

 
 

 

 

 
ฝ่ายบริหารงบประมาณ 

 

 

 

 
ฝ่ายบริหารงานทั่วไป 

 

 

 
ฝ่ายส านักอ านวยการ 

 

 

 

ชมรมครูเก่า “สรรพวิทยาคม” 

คณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

สมาคมผูป้กครองและครูโรงเรียนสรรพวิทยาคม/ 
ชมรมเครือข่ายผูป้กครองนกัเรียน 

๓ 



 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

๔ 

กลุ่มงานพัฒนาส่ือนวัตกรรมเทคโนโลยี
และแหล่งเรียนรู้ 
- งานพฒันาศูนยพ์ฒันาวิชาการกลุ่ม
สาระการเรียนรู้ศิลปะ จ.ตาก 

- งานพฒันาศูนยแ์นะแนว จ.ตาก 
- งานศูนยก์ารเรียนรู้ตามหลกัปรัชญา
ของเศรษฐกิจพอเพียง 

- งานสวนพฤกษศาสตร์โรงเรียน 
กลุ่มงานประกันคุณภาพการศึกษา 
- งานจดัระบบบริหารและสารสนเทศ 
- งานพฒันามาตรฐานการศึกษา 
- งานตรวจสอบและทบทวนคุณภาพ
การศึกษา 

- งานประเมินคุณภาพการศึกษา 
- งานรายงานคุณภาพการศึกษาประจ าปี 

กลุ่มงานส านักงานฝ่ายบริหารงานบุคคล 
- งานจดัตั้งและจดัการเครือข่าย
ผูป้กครอง 

- งานแผนงาน และพสัดุฝ่ายบริหาร      
งานบุคคล 

- งานสารสนเทศฝ่ายบริหารงานบุคคล 
- งานสรุปงานและประเมินผลฝ่าย
บริหารงานบุคคล 

- งานการเงิน และบญัชี ฝ่ายบริหารงาน
บุคคล 

 

 
 

  
 

ผู้อ านวยการโรงเรียน 
สมาคมศิษยเ์ก่าแม่สอด“สรรพวิทยาคม” 

 มูลนิธิแม่สอด “สรรพวิทยาคม” / มูลนิธิชีรณวาณิช 

 
ฝ่ายบริหารวิชาการ 

 

 

 
ฝ่ายบริหารงานบุคคล 

 
 

 

 

 
ฝ่ายบริหารงบประมาณ 

 

 

 

 
ฝ่ายบริหารงานทั่วไป 

 

 

 
ฝ่ายส านักอ านวยการ 

 

 

 

ชมรมครูเก่า “สรรพวิทยาคม” 

คณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

สมาคมผูป้กครองและครูโรงเรียนสรรพวิทยาคม/ 
ชมรมเครือข่ายผูป้กครองนกัเรียน 

ผังโครงสร้างการบริหารงานโรงเรียนสรรพวิทยาคม ปีการศึกษา ๒๕๖๗ 

 

๔ 



 

 

  

 

 

 

 ๔ 

กลุ่มงานส านักบริหารวิชาการ 
- งานธุรการฝ่ายบริหารงานวิชาการ 
- งานการเงิน - พสัดุฝ่ายบริหารงาน
วิชาการ 

- งานแผนงานและสารสนเทศวิชาการ 
- งานประชาสัมพนัธ์ฝ่ายบริหารงาน
วิชาการ 

- งานบริการวิชาการแก่บุคลากรใน
โรงเรียนและชุมชน  

- งานบริการการจดัสอบทางการศึกษา
จากหน่วยงานราชการอื่น ๆ 

- งานบริการเอกสารและส่ิงพิมพก์าร
เรียนการสอน 

  
 

  
 

๕ ผังโครงสร้างการบริหารงานโรงเรียนสรรพวิทยาคม ปีการศึกษา ๒๕๖๖ 

 
ผู้อ านวยการโรงเรียน 

สมาคมศิษยเ์ก่าแม่สอด“สรรพวิทยาคม” 

 มูลนิธิแม่สอด “สรรพวิทยาคม” / มูลนิธิชีรณวาณิช 

 
ฝ่ายบริหารวิชาการ 

 

 

 
ฝ่ายบริหารงานบุคคล 

 
 

 

 

 
ฝ่ายบริหารงบประมาณ 

 

 

 

 
ฝ่ายบริหารงานทั่วไป 

 

 

 
ฝ่ายส านักอ านวยการ 

 

 

 

ชมรมครูเก่า “สรรพวิทยาคม” 

คณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

สมาคมผูป้กครองและครูโรงเรียนสรรพวิทยาคม/ 
ชมรมเครือข่ายผูป้กครองนกัเรียน 


